KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
MUALLIM RIFAT EGIiTiM FAKULTESI
TEMEL EGITIiM BOLUMU

GOREV TANIMLARI
Gorev Unvani: Boliim Baskani
Bagl Oldugu Birim: Dekanlik
Gorevin Amaci

Temel Egitim Boliimiiniin egitim, arastirma, toplumsal katki ve kalite glivencesi faaliyetlerini
mevzuata uygun bi¢cimde planlamak, yliriitmek ve gelistirmek.

GOREVLERI

1. Bolimii temsil etmek.

2. Bolim Kurulu ve Boliim Akademik Kurulu toplantilarini yiiriitmek.

3. Egitim-6gretim faaliyetlerinin etkin bi¢imde ytiriitiilmesini saglamak.

4. Ders gorevlendirmelerini koordine etmek.

5. Akademik personel arasinda koordinasyonu saglamak.

6. Kalite glivencesi ¢alismalarini planlamak ve izlemek.

7. Stratejik plan ve performans gostergelerini takip etmek.

8. Paydas iliskilerini gelistirmek.

9. Toplumsal katk: faaliyetlerini desteklemek.

10. Universite ve fakiilte yonetimi tarafindan verilen grevleri yerine getirmek.

YETKILERI

* Boliim faaliyetlerini koordine etmek.

* B6liim Kurulunu toplantiya ¢agirmak.

» Akademik is ve islemleri takip etmek.

» Komisyonlar olusturmak ve gorevlendirmeler 6nermek.

SORUMLULUKLARI

Gorevlerini ilgili mevzuat, liniversite diizenlemeleri ve etik ilkeler dogrultusunda yliriitmekten
sorumludur.



Gorev Unvant: Boliim Bagkan Yardimeisi

Bagli Oldugu Birim: Boliim Baskanligt

Gorevin Amaci

Boliimiin akademik, idari ve kalite siireglerinin etkin, diizenli ve stirdiiriilebilir bicimde
yiiriitilmesine Boliim Baskanina destek olmak.

GOREVLERI

oakrwdE

Boliim Bagkaninin verdigi gorevleri yiiriitmek ve takip etmek.

Akademik ve idari siireglerin koordinasyonuna katki saglamak.

Ders programi, sinav siirecleri ve 6gretim planlamasina destek olmak.

Komisyon ve koordinatorliiklerin ¢aligmalarini izlemek ve koordine etmek.

Kalite giivencesi ve akreditasyon siire¢lerine katki sunmak.

Ogrenci ve 6gretim eleman siireglerinde ortaya ¢ikan sorunlari izlemek ve ¢6ziim
Onerileri gelistirmek.

YETKILERI

N =

Boliim baskani adina ilgili birimlerle yazisma ve koordinasyon yiiriitmek.
Komisyon ve koordinatérliiklerden bilgi ve rapor talep etmek.

Boliim i¢i toplantilara katilmak ve goriis bildirmek.

Gerekli durumlarda siireg iyilestirme Onerileri sunmak.

SORUMLULUKLARI

orwdPE

Boliim faaliyetlerinin diizenli ve planl sekilde yiiriitiilmesine katki saglamak.
Akademik ve idari siireglerde stirekliligi desteklemek.

Kalite giivence sistemi kapsaminda siireclerin izlenmesine katki vermek.
Boliim i¢i iletisim ve koordinasyonun etkinligini artirmak.

Kurumsal hedefler ve stratejik plan ile uyumlu ¢alisilmasini desteklemek.



GOREV TANIMI

Gorev Unvant: Anabilim Dali Bagkan1
Bagl Oldugu Birim: B6liim Baskanlig1
GOREVIN AMACI

Anabilim dalindaki egitim, arastirma ve akademik faaliyetlerin etkin, verimli ve mevzuata
uygun sekilde yiirlitiilmesini saglamak.

GOREVIi

1. Anabilim dalin1 temsil etmek.

2. Anabilim dali akademik faaliyetlerini planlamak ve koordine etmek.
3. Ders dagilimlarinin hazirlanmasina katki saglamak.

4. Egitim programlarinin gelistirilmesi ¢aligmalarini yiiriitmek.

5. Akademik personel arasinda is birligi ve koordinasyonu saglamak.
6. Kalite glivencesi ¢aligmalarina katki sunmak.

7. Bolim Bagkanlig: tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek.

8. Ogrenci taleplerinin degerlendirilmesine katki saglamak.

9. Anabilim dal kurulu ¢aligmalarini ytiriitmek.

10. Akademik performans gostergelerinin izlenmesine katki sunmak.

YETKILERI

* Anabilim dali faaliyetlerini koordine etmek.
» Akademik goriis ve Oneriler gelistirmek.

* Anabilim dali toplantilarin1 diizenlemek.

SORUMLULUKLARI

Gorevlerini 1lgili mevzuat, tiniversite diizenlemeleri ve etik ilkeler dogrultusunda yiiriitmekten
sorumludur.



GOREV TANIMI

Gorev Unvant: Ogretim Uyesi

Bagl Oldugu Birim: Temel Egitim Boliimii

GOREVIN AMACI

Egitim-6gretim, arastirma, toplumsal katki ve akademik danigsmanlik faaliyetlerini yiiriitmek.
GOREVLERI

1. Lisans ve lisansiistii dersleri yiiriitmek.

2. Ogrenci basarisin1 lgmek ve degerlendirmek.

3. Akademik danismanlik hizmeti sunmak.

4. Bilimsel arastirmalar yiirtitmek.

5. Ulusal ve uluslararasi yayimlar yapmak.

6. Bilimsel etkinliklere katilmak.

7. Toplumsal katk: faaliyetlerinde gorev almak.

8. BOoliim ve fakiilte komisyonlarinda gérev yapmak.

9. Kalite gilivencesi ¢alismalarina katki saglamak.

10. Universite tarafindan verilen akademik gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI

* Ders ve arastirma faaliyetlerini yiirtitmek.
» Akademik goriis bildirmek.

* Bilimsel proje gelistirmek.

SORUMLULUKLARI

Gorevlerini yiiksekdgretim mevzuat1 ve akademik etik ilkeleri dogrultusunda yerine
getirmekten sorumludur.



GOREV TANIMI

Gorev Unvant: Arastirma Gorevlisi

Bagl Oldugu Birim: Temel Egitim Boliimii

Gorevin Amact

Boliimiin egitim, arastirma ve akademik faaliyetlerine destek saglamak.
GOREVLERI

1. Egitim-0gretim faaliyetlerine destek olmak.

2. Uygulama ve laboratuvar ¢aligmalarinda gérev almak.

3. Bilimsel aragtirmalara katki saglamak.

4. Akademik veri toplama ve analiz ¢aligmalarina destek vermek.
5. Bolim tarafindan diizenlenen etkinliklerde gorev almak.
6. Komisyon ¢alismalarina katki saglamak.
7. Akademik ve idari yazigmalara destek olmak.
8. Ogrenci faaliyetlerinin yiiriitiilmesine katki sunmak.
9. Kalite giivencesi siireclerinde gorev almak.
10. Amirleri tarafindan verilen gérevleri yerine getirmek.

YETKILERI

» Gorev alaniyla ilgili faaliyetleri yiirtitmek.
» Akademik c¢aligmalara katki saglamak.

* Bilimsel etkinliklerde gorev almak.

SORUMLULUKLAR

Gorevlerini ilgili mevzuat ve etik ilkeler dogrultusunda yerine getirmekten sorumludur.



KOMISYON ADI
Kalite Komisyonu

KOMISYONUN AMACI

Temel Egitim Boliimiinde kalite glivencesi sisteminin etkin bigimde isletilmesini saglamak,
egitim-6gretim, aragtirma, toplumsal katki ve yonetsel siireglerin stirekli iyilestirilmesine
katkida bulunmak.

GOREVLERI

Boliimiin kalite giivencesi ¢alismalarini planlamak ve koordine etmek.

Birim I¢ Degerlendirme Raporu ve 6z degerlendirme ¢alismalarina katki saglamak.
Kalite gostergelerini izlemek ve degerlendirmek.

Ogrenci, mezun ve paydas geri bildirimlerini analiz etmek.

Siirekli 1yilestirme faaliyetlerine iliskin oneriler gelistirmek.

Kalite kiiltiiriiniin bolim genelinde yayginlastirilmasini saglamak.

Kalite siire¢lerine iliskin raporlar1 hazirlamak ve tist kurullara sunmak.

NookwnpE

YETKILERI

Kalite siire¢lerine iliskin bilgi ve belge talep etmek.
Komisyon c¢aligmalarina yonelik toplantilar diizenlemek.
Iyilestirme onerileri gelistirmek ve ilgili kurullara sunmak.
Kalite gostergelerine iligkin veri toplamak ve degerlendirmek.

PohdE

SORUMLULUKLARI

Kalite faaliyetlerinin planlanan sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Hazirlanan raporlarin dogrulugunu ve giincelligini takip etmek.
Kalite siire¢lerine iliskin kayitlarin arsivlenmesini saglamak.
Kalite giivence sisteminin siirdiiriilebilirligine katki sunmak.

PoNbE



KOMISYON ADI
Stratejik Planlama ve Izleme Komisyonu

KOMISYONUN AMACI

Boliimiin stratejik amag ve hedeflerinin belirlenmesi, uygulanmasi, izlenmesi ve
degerlendirilmesi siireclerini yiiriitmek.

GOREVLERI

Boliim stratejik planinin hazirlanmasini koordine etmek.
Stratejik amag, hedef ve performans gdstergelerini belirlemek.
Stratejik planin gergeklesme diizeyini izlemek.

Yillik faaliyet ve performans raporlarini1 degerlendirmek.
Stratejik plan giincelleme ¢aligsmalarini yiiriitmek.

Paydas goriislerini stratejik planlama siireclerine yansitmak.
Izleme ve degerlendirme raporlarini hazirlamak.

NookrwdpE

YETKILERI

Stratejik plan ¢aligsmalarina iligkin veri talep etmek.

Izleme toplantilar1 diizenlemek.

Performans gostergelerine iliskin degerlendirmeler yapmak.
Iyilestirme &nerilerini ilgili kurullara sunmak.

N =

SORUMLULUKLARI

Stratejik planin uygulanmasini izlemek.

Performans gdstergelerinin giincelligini saglamak.

Izleme ve degerlendirme raporlarin1 zamaninda hazirlamak.
Stratejik yonetim siireclerinin etkinligini artirmak.

el N =



KOMISYON ADI
Web Sitesi ve Sosyal Medya Komisyonu

KOMISYONUN AMACI

Boliimiin kurumsal goriiniirliigiinii artirmak, web sayfasi ve sosyal medya hesaplarinin
giincel, dogru ve erisilebilir bicimde yonetilmesini saglamak.

GOREVLERI

agbkrwnE

Boliim web sayfasinin giincelligini saglamak.

Duyuru, haber ve etkinlik iceriklerini yaymlamak.

Akademik ve sosyal faaliyetleri dijital ortamda duyurmak.

Sosyal medya hesaplarinin kurumsal kimlige uygun yonetimini saglamak.

Kalite ve akreditasyon siireglerine iligskin belgelerin web sayfasinda yayimlanmasini
koordine etmek.

6. Bolim tanitim faaliyetlerine destek olmak.
YETKILERI

1. Web sayfasi igeriklerinin giincellenmesini talep etmek.

2. Bolim faaliyetlerine iliskin dijital igerik hazirlamak.

3. llgili birimlerden bilgi ve belge istemek.

4. Dijital iletisim siire¢lerini koordine etmek.
SORUMLULUKLARI

1. Yayinlanan bilgilerin dogrulugunu saglamak.

2. Web sayfasinin diizenli olarak giincellenmesini takip etmek.

3. Dijital iceriklerin arsivlenmesini saglamak.

4. Kurumsal iletisim ilkelerine uygun hareket etmek.



KOMIiSYON ADI
Ders ve Smav Programi Hazirlama Komisyonu

KOMISYONUN AMACI

Egitim-0gretim faaliyetlerinin diizenli, planli ve akademik takvime uygun bi¢cimde
yiiriitiilmesini saglamak.

GOREVLERI

Ders programlarini hazirlamak.

Sinav programlarini olusturmak.

Ders ve smav ¢akismalarini 6nlemek.

Mazeret sinavi bagvurularini degerlendirmek.
Ders dagilimlarina iligkin oneriler gelistirmek.
Akademik takvime uygun planlamalar yapmak.
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YETKILERI

1. Ders ve sinav programlarina iligkin veri talep etmek.
2. Program degisiklikleri onermek.
3. [llgili 6gretim elemanlariyla koordinasyon saglamak.

SORUMLULUKLARI
1. Programlarin zamaninda hazirlanmasini saglamak.

2. Programlarin mevzuata uygunlugunu takip etmek.
3. Olusturulan kayit ve belgeleri arsivlemek.



KOMISYON ADI
Egitim-Ogretim ve Olgme Degerlendirme Komisyonu

KOMISYONUN AMACI

Egitim-0gretim faaliyetlerinin niteligini artirmak ve 6lgme-degerlendirme siireglerinin
etkinligini saglamak.

GOREVLERI

Olg¢me ve degerlendirme siireglerini izlemek.

Sinav evraklarinin diizenli bigimde arsivlenmesini saglamak.
Egitim programlarinin uygulanmasini degerlendirmek.
Olgme araglarmin gelistirilmesine katki sunmak.

Egitim kalitesine iligkin raporlar hazirlamak.

agkrownE

YETKILERI

1. Egitim siire¢lerine iliskin bilgi ve belge talep etmek.
2. Olgme-degerlendirme uygulamalarina yonelik 6neriler gelistirmek.

SORUMLULUKLARI

1. Olgme-degerlendirme siirelerinin etkin yiiriitiilmesini saglamak.
2. Smav giivenligine iliskin tedbirleri takip etmek.
3. Akademik kayitlarin korunmasini saglamak.



KOMISYON ADI
Nakil, Muafiyet, Intibak, Cift Anadal ve Yandal Komisyonu

KOMISYONUN AMACI

Ogrencilerin yatay gecis, muafiyet, intibak, ¢ift anadal ve yandal siireglerini adil ve mevzuata
uygun sekilde yliriitmek.

GOREVLERI

1. Nakil ve yatay gecis bagvurularini degerlendirmek.
2. Muafiyet ve intibak islemlerini yiiritmek.

3. Cift anadal ve yandal bagvurularini incelemek.

4. Ogrencilere siirecler hakkinda bilgilendirme yapmak.

YETKILERI

1. Akademik kayitlar1 incelemek.
2. [llgili birimlerden bilgi talep etmek.
3. Karar onerileri olusturmak.

SORUMLULUKLARI

1. Bagvurularin objektif bicimde degerlendirilmesini saglamak.
2. Islemlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesini takip etmek.



KOMISYON ADI
Etik Komisyonu

KOMISYONUN AMACI

Akademik ve kurumsal etik kiiltiiriiniin gelistirilmesini ve siirdiiriilmesini saglamak.

GOREVLERI
1. Etik ilkelerin yayginlastirilmasini saglamak.
2. Etik konularinda bilgilendirme faaliyetleri yiirtitmek.
3. Etik uygulamalari degerlendirmek.
4. Etik farkindalik ¢alismalarini planlamak.

YETKILERI

1. Etik konularinda goriis bildirmek.
2. Bilgilendirme toplantilar diizenlemek.
3. lyilestirme 6nerileri gelistirmek.

SORUMLULUKLARI

1. Etik kiiltiiriiniin gelisimine katki saglamak.
2. Etik ilkelere iligkin farkindalig1 artirmak.



KOMISYON ADI
Paydas Danigsma Komisyonu

KOMISYONUN AMACI

I¢ ve dis paydas goriislerini egitim, arastirma ve kalite siireclerine yansitmak.

GOREVLERI
1. Paydas toplantilar1 diizenlemek.
2. Paydas goriislerini toplamak.
3. Program gelistirme ¢alismalarina katki saglamak.
4. Paydas geri bildirimlerini raporlamak.

YETKILERI

1. Paydaslardan goriis ve Oneri talep etmek.
2. Toplantilar diizenlemek.
3. lyilestirme 6nerileri sunmak.

SORUMLULUKLARI

1. Paydas katilimini artirmak.
2. Geri bildirimlerin kalite siireclerine aktarilmasini saglamak.



KOMISYON ADI
Stirekli Iyilestirme Komisyonu

KOMISYONUN AMACI

Kalite gilivence sistemi kapsaminda siirekli iyilestirme kiiltlirlinlin yerlesmesini saglamak.

GOREVLERI
1. lyilestirme alanlarini belirlemek.
2. Diizeltici ve Onleyici faaliyetleri takip etmek.
3. Kalite siireclerini degerlendirmek.
4. lyilestirme raporlar1 hazirlamak.

YETKILERI
1. Birimlerden veri talep etmek.
2. lyilestirme 6nerileri gelistirmek.
3. Toplantilar diizenlemek.

SORUMLULUKLARI

1. PUKO déngiisiiniin isletilmesini desteklemek.
2. lyilestirme faaliyetlerinin izlenmesini saglamak.



KOMISYON ADI
Mazeret ve Saglik Raporu Degerlendirme Komisyonu

KOMISYONUN AMACI

Ogrenci mazeret ve saglik raporlarinin mevzuata uygun bicimde degerlendirilmesini
saglamak.

GOREVLERI
1. Basvurulari incelemek.
2. Belgelerin uygunlugunu degerlendirmek.
3. Karar onerileri olusturmak.
4. Sonugclart ilgili birimlere bildirmek.

YETKILERI

1. Belge ve bilgi talep etmek.
2. Gerekli incelemeleri yapmak.

SORUMLULUKLARI

1. Adil ve tarafsiz degerlendirme yapmak.
2. Kisisel verilerin gizliligini korumak.



KOMISYON ADI
Erasmus+, Farabi ve Mevlana Program Komisyonu

KOMISYONUN AMACI

Ulusal ve uluslararasi degisim programlarinin etkin bi¢cimde yiiriitiilmesini saglamak.

GOREVLERI
1. Degisim programlarini tanitmak.
2. Ogrencilere danismanlik yapmak.
3. Hareketlilik siireclerini takip etmek.
4. Kurumlar arasi is birliklerini desteklemek.

YETKILERI

1. Ilgili birimlerle koordinasyon kurmak.
2. Programlara iliskin bilgi talep etmek.

SORUMLULUKLARI

1. Hareketlilik siire¢lerinin diizenli yiiriitiilmesini saglamak.
2. Programlarin goriiniirliigiinii artirmak.



KOMISYON ADI
Burs Komisyonu
KOMIiSYONUN AMACI

Ogrencilerin burs ve mali destek siireglerinin adil, seffaf ve diizenli sekilde yiiriitiilmesini
saglamak.

GOREVLERI
1. Burs bagvurularin1 almak ve degerlendirmek.
2. Burs dagitim kriterlerini uygulamak.
3. Ogrenci ihtiyag analizlerini yapmak.
4. Burs siireclerine iligkin kayitlari tutmak.

YETKILERI

1. Burs basvurularina iliskin belge talep etmek.
2. Degerlendirme siireglerinde karar dnerisi sunmak.

SORUMLULUKLARI

1. Burs siireglerinin adil yiiriitiilmesini saglamak.
2. Seffaflik ve hesap verebilirlik ilkelerine uygun hareket etmek.



KOMISYON ADI
EPDAD Akreditasyon Komisyonu
KOMISYONUN AMACI

Programlarin 6gretmen yetistirme standartlarina uygunlugunu saglamak ve akreditasyon
stireclerini yiirtitmek.

GOREVLERI

Oz degerlendirme raporlarin1 hazirlamak.
Kanit dosyalarini olusturmak.
Akreditasyon gostergelerini izlemek.
Stirekli iyilestirme ¢aligsmalarini yiirlitmek.
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YETKILERI

1. Akademik birimlerden veri ve belge talep etmek.
2. Akreditasyon siireci kapsaminda ¢alisma gruplar1 olusturmak.

SORUMLULUKLARI

1. Akreditasyon siirecini planl sekilde yiirlitmek.
2. Kurumsal kalite standartlarina uyumu saglamak.



KOMISYON ADI
Mezuniyet Komisyonu
KOMIiSYONUN AMACI

Ogrencilerin mezuniyet sartlarini eksiksiz ve dogru sekilde yerine getirip getirmedigini
degerlendirmek.

GOREVLERI
1. Mezuniyet durumlarini kontrol etmek.
2. Opgrenci ders ve kredi uygunluklarm incelemek.
3. Mezuniyet listelerini hazirlamak.
4. Akademik kayitlarin dogrulugunu kontrol etmek.

YETKILERI

1. Ogrenci bilgi sisteminden veri talep etmek.
2. Mezuniyet uygunlugu hakkinda karar dnerisi sunmak.

SORUMLULUKLARI

1. Mezuniyet siireglerinin hatasiz yiiriitiilmesini saglamak.
2. Resmi kayitlarin dogrulugunu giivence altina almak.



KOMISYON ADI
Proje Komisyonu
KOMIiSYONUN AMACI

Akademik ve egitim projelerinin gelistirilmesini ve etkin yiiriitiilmesini desteklemek.

GOREVLERI
1. Proje bagvurularini degerlendirmek.
2. Proje gelistirme siire¢lerine destek vermek.
3. Ulusal ve uluslararasi proje firsatlarin1 duyurmak.
4. Proje ciktilarinin takibini yapmak.

YETKILERI

1. Proje onerilerini incelemek ve geri bildirim vermek.
2. 1lgili birimlerle is birligi kurmak.

SORUMLULUKLARI

1. Proje siireclerinin etkin yiiriitiilmesini saglamak.
2. Arastirma ve yenilik kapasitesini artirmak.



KOMIiSYON ADI
Altyap1 Komisyonu
KOMIiISYONUN AMACI

Egitim ve arastirma faaliyetleri i¢in gerekli fiziksel ve dijital altyapinin gelistirilmesini
saglamak.

GOREVLERI
1. Altyap1 ihtiyaglarini belirlemek.
2. Donanim ve yazilim ihtiyag¢larini raporlamak.
3. lyilestirme planlar1 hazirlamak.
4. Teknik siiregleri izlemek.

YETKILERI

1. Teknik birimlerden bilgi talep etmek.
2. Altyap1 onerileri gelistirmek.

SORUMLULUKLARI

1. Altyaps siireclerinin stirdiiriilebilirligini saglamak.
2. Egitim ortamlarimin iyilestirilmesine katki sunmak.



KOMISYON ADI
Oryantasyon Komisyonu
KOMISYONUN AMACI
Yeni 6grencilerin iiniversiteye akademik ve sosyal uyumunu desteklemek.
GOREVLERI
1. Oryantasyon programlarini planlamak.
2. Tanmitim etkinlikleri diizenlemek.
3. Ogrenci rehberlik siireclerini organize etmek.
4. Bilgilendirme materyalleri hazirlamak.

YETKILERI

1. Akademik ve idari birimlerle is birligi yapmak.
2. Oryantasyon etkinliklerini planlamak.

SORUMLULUKLARI

1. Ogrenci uyum siirecini desteklemek.
2. Programlarin etkinligini artirmak.



KOMISYON ADI
Toplumsal Katki Komisyonu
KOMISYONUN AMACI
Universitenin topluma katki faaliyetlerini planlamak ve yiiriitmek.
GOREVLERI
1. Toplumsal katki projeleri gelistirmek.
2. Paydaslarla is birligi yapmak.
3. Sosyal sorumluluk etkinlikleri diizenlemek.
4. Faaliyet raporlar1 hazirlamak.

YETKILERI

1. Yerel kurumlarla is birligi kurmak.
2. Toplumsal katk: projeleri 6nermek.

SORUMLULUKLARI

1. Sosyal etkiyi artiracak faaliyetler yiiriitmek.
2. Bolgesel ihtiyaglara duyarli projeler gelistirmek.



KOMIiSYON ADI

Risk Komisyonu

KOMISYONUN AMACI

Akademik ve idari siireclerde olusabilecek riskleri belirlemek ve yonetmek.
GOREVLERI

Risk analizleri yapmak.

Onleyici tedbirler gelistirmek.

Risk raporlar1 hazirlamak.
Stiregleri izlemek.

N =

YETKILERI

1. Risk degerlendirme verisi talep etmek.
2. lyilestirme Onerileri sunmak.

SORUMLULUKLARI

1. Risklerin azaltilmasini saglamak.
2. Givenli ve siirdiiriilebilir siirecler olusturmak.



KOMIiSYON ADI
Tanitim ve Goriiniirliik Komisyonu
KOMISYONUN AMACI

Birim faaliyetlerinin ulusal ve uluslararasi diizeyde goriiniirliiglinii artirmak.

GOREVLERI
1. Tanitim materyalleri hazirlamak.
2. Web ve sosyal medya iceriklerini yonetmek.
3. Etkinlik duyurularini yapmak.
4. Kurumsal goriiniirliik faaliyetlerini yiirlitmek.

YETKILERI

1. iletisim kanallarin1 yonetmek.
2. Tanitim icerikleri olusturmak.

SORUMLULUKLARI

1. Kurumsal imaj1 gii¢clendirmek.
2. Bilgilendirme siire¢lerini etkin yiiriitmek.



